
 

114學年度上學期互助國小導護工作之詳細內容 

一、 7 ： 00 管理早到校學生。    

二、 7 ： 00~7 ： 50巡視校園周圍及各樓層( 雨天時，加強校門口的巡視及管理 )  

三、填寫校務日誌、綜理整組導護工作事項  

  ( 星期一主持兒童週會、宣導中心德目。各項活動要主導集合學生及隨時體醒學

生各項注意事項) 

   升旗口令:全體肅立／主席就位／唱國歌／升旗典禮開始／向師長行早安禮／師長

報告 

四、中午及放學：主持放學並管理校門口秩序  

    ( 超過放學時間家長仍未接走的學生集合於中庭)  

五、 每週五下午放學後進行導護交接。  

六、放學時間：(依放學時間表) 

七、集合整隊口令：  

排頭為準：向右看齊 ( 左手插腰取間隔距離 , 確實向右看齊 )  

向前看 ( 立正向前看 )  

全體聽口令：立正 稍息 起立 蹲下 敬禮  

向右～轉 向左～轉 向後～轉   

八、每週的例行報告與工作：  

1： 星期一（利用兒童朝會時間）或（利用放學集合時間） 

    強化整潔、秩序、安全及應特別注意事項。 

2：每天上午 7：30 至 7：50、下午 15：00至 15：10整潔活動時間 

   視需要隨機廣播，加強整潔效果。 

   ( 若雨天 , 則加報告：因為下雨 , 外掃區不用打掃 ) 

3：星期一 7：50 導護老師報告 : 打掃時間已經結束 , 各班同學請盡快收拾掃具  

    到走廊排隊 , 準備到操場集合進行兒童朝會〈稍等一會兒後 ……….. 〉全校聽

口令，    

    向前看 -- 齊，向前 -- 看，目標操場，起步走！ 

  ( 下雨天向校長、主任請示是否改在中庭舉行，若不用則報告：今天下雨 , 兒童

朝會暫   

    停 , 請同學進教室早自修 )  

4：每天放學須整隊學生 , 交待今天或明天一些該注意事項 , 再喊口令放學。 

5：導護老師請注意：  

請務必於校務日誌中詳細記錄 『教師晨會』及『兒童朝會』宣導之『安全教育』事項。 

6：校內安全巡邏 

   7：00～7：30【本校學生習慣早到校】、12：40至 13：20『午休時間』 巡視校內

一、二 

   樓層、廁所、各班級，以維護學生秩序與安全。  

7：為減輕掃餐廳班級導師擔任導護工作的負擔，避免導師導護工作及掃餐廳班級在同

一週 

   ，掃餐廳班級安排如下表備註。 

 

 




